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1. Objetivo

Establecer y difundir los lineamientos bajo los cuales Panaderia San Jorge S.A. en
adelante SAN JORGE efectia donaciones, los criterios para seleccionar a los
beneficiarios, asi como los niveles de autorizacion y los responsables de la gestion
del programa anual de donaciones.

2. Alcance

Para todos los procesos de donaciones de bienes en especies, aportes monetarios o
servicios de SAN JORGE.

3. Contenido de la Norma

3.1. Generalidades de l1a Norma

a) SAN JORGE sc identifica como un agente de cambio cuyo propdsito cs
llevar desarrollo y bicnestar a la sociedad, y buscan que sus iniciativas de
responsabilidad social se relacionen con su quehacer y sus capacidades, de
manera de hacerlas mas sostenibles. En ese sentido, se priorizan acciones
de responsabilidad social en las siguientes areas:

L]

Educacion y cultura: Ya sea por ejecucion directa o en alianza con
instituciones educativas con énfasis en formacion basica; asi como
instituciones que fomentan el desarrollo de una actitud emprendedora,
empresarial o profesional con una vision de desarrollo del pais.

Valores y responsabilidad ciudadana: Con el fin de promover valores
ciudadanos y civicos, respeto a los derechos humanos, ciudadania
responsable, defensa del medio ambiente, y en general promover los
objetivos de desarrollo sostenible.

Desarrollo de zonas de influencia de la empresa y de sus clientes: Ya
sca de manera directa o en alianza con programas de sus clientes, cn
cspecial aquellos relacionados a la educacion, salud y de preferencia
dirigidos a jovenes y/o nifios y/o comunidades de escasos recursos y
vulnerables.

Atencion en situaciones de emergencia: Donde el sector privado
pueda complementar los esfuerzos del sector publico; por ejemplo, el
caso de desastres naturales, enfermedades, emergencias sanitarias, entre
otros.

Voluntariado: Las actividades de voluntariado de los colaboradores de
SAN JORGE, en las que la empresa puede aportar sus capacidades
organizativas y logisticas, y/o entregar recursos para complementar los
aportes de los colaboradorces, asi como donaciones menores por fechas
especiales, como, por ejemplo: Navidad.
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b)

c)

d)

Las actividades de responsabilidad social se pueden cjecutar dircctamente
por SAN JORGE, ¢n alianzas con terceros, o a través de donaciones. En el
caso de donaciones, éstas se podran otorgar en dinero, bienes o servicios.

En el mes de diciembre, SAN JORGE aprobara el presupuesto de
donaciones para el siguiente ano, estableciéndose un limite de fondos con
un margen de tolerancia para aportes extraordinarios, siendo responsable el
area de Imagen Corporativa y de Responsabilidad Social para asegurar el
alincamiento con la presente norma, asi como la coordinacion entre
diferentes iniciativas.

Partidas no incluidas en el presupuesto anual podrdn revisarse con
posterioridad a lo largo del afo y se evaluaran de acuerdo con su impacto y
a la disponibilidad de fondos en el presupucsto.

El arca dec Imagen Corporativa y Responsabilidad Social de SAN JORGE
es la responsable del control y seguimiento de las donaciones a nivel
corporativo.

Cualquier excepcion a esta norma debera ser aprobada por la Gerencia
General de SAN JORGE.

3.2. Requisitos indispensables de la entidad receptora

a)

b)

c)

d)

€)

La entidad receptora de la donacion debe ser una institucion con personeria
juridica, legalmente constituida ¢ inscrita en Registros Pablicos. En casos
excepcionales y aprobados por la gerencia general de la corporacion, podra
realizarse donaciones a personas naturales.

La entidad receptora de la donacion debe contar con reconocido prestigio y
buena reputacion, de tal manera que se procure el correcto uso de los
fondos donados.

De preferencia la entidad receptora de la donacion debera encontrarse
inscrita como entidad perceptora de donaciones en SUNAT.

La entidad receptora debe contar con valores similares a los de la
corporacion, en especial aquellos relacionados a la integridad, seriedad y
responsabilidad en el actuar.

La entidad receptora debe tener entre sus propodsitos al menos una de las
causas consignadas en el numeral 3.1 inciso a.

3.3. Prohibiciones

Ningun colaborador de SAN JORGE tiene la facultad de ofrecer,
comprometer o realizar donaciones en nombre de cualquiera de las
empresas de la Corporacion, sin autorizacion expresa del arca de Imagen
Corporativa y Responsabilidad Social y/o de la gerencia que corresponda

seotin el numeral 3.4 inciso a. de 1a nresente norma
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La entidad receptora, ni sus representantes, pueden tener antecedentes de
corrupeion u otros delitos.

En ninguna circunstancia se realizardn pagos bajo el concepto de
donaciones que puedan ser percibidos como o puedan ser utilizados para
encubrir un pago indebido o un delito de corrupcion como el soborno,
colusion, trafico de influencias, lavado de activos y financiamiento del
terrorismo

El beneficiario directo o indirecto no puede ser un funcionario publico o un
pariente hasta en segundo grado de consanguinidad o de afinidad de un
funcionario publico. Tampoco puede ser una empresa, sociedad, ONG,
Fundacion, Comité, asociacion sin fines de lucro y/o cualquier tipo de
organizacion dirigida por un funcionario publico o paricnte de hasta
segundo grado de consanguinidad o de alinidad de dicho funcionario.

La Corporacion no podra efectuar donaciones, aportes en dinero o en
especie, auspicios o contribuciones de cualquier indole, a favor de un
candidato que postule a un cargo publico o de un partido politico, de
acuerdo a lo establecido en la legislacion aplicable (Ley N° 28094 — Ley de
Partidos Politicos, y sus modificatorias: Ley 28094, Ley de 30689, entre
otras). Estas normas prohiben a las empresas privadas financiar las
campanas politicas, buscando evitar que, como contraprestacion por el
favor recibido, reciban indirectamente algin benetficio o ventaja a futuro
(favorecimiento en obtener la buena pro en una licitacion, la obtencion de
un permiso, licencia o autorizacion, o en general alguna consideracion o
tratamiento especial en su relacion con el sector publico).

En ninguna circunstancia sc¢ podran rcalizar donaciones de dinero c¢n
efectivo, toda transaccion de dinero debe ser bancarizada y a una cuenta a
nombre de la Entidad Beneficiaria.

3.4. Prohibiciones

a)

b)

<)

Las solicitudes de donacion pueden llegar a través de diferentes areas
(Gestion Humana, Comercial, Marketing, etc.) pero siempre deben ser
gestionadas a través del drea responsable de la gestion de las donaciones, y
siempre deben contar con la aprobacion de la gerencia general:

Todas las solicitudes de donacion deberan ser aprobadas por el area de
Imagen Corporativa y Responsabilidad Social de SAN JORGE para
verificar el alineamiento con los objetivos y el presupuesto anual, asi como
la coordinacién entre las diferentes areas.

Las solicitudes de donacion deberdn estar dirigidas a SAN JORGE de
preferencia precisando lo siguiente:

Fecha: 10/06/2025
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e Nombre de la entidad solicitante
e Numero de Registro Unico de Contribuyente

Resolucion de SUNAT que los acredita como entidad perceptora de donaciones
Monto solicitado / bien solicitado

Breve descripcion del fin y de las razones por las que solicita la donacion
Impacto social de la donacion

Firma del representante legal de la entidad solicitante

Relacion con la empresa

d) Las arcas responsables de la gestion de las donaciones en cada empresa,
senaladas en el punto 3.4.a, seran las responsables de las coordinaciones
con las entidades bencficiarias, a quicnes sc le requerird la siguicnte
documentacion, previamente a cfectuar la donacion:

e Resolucion de SUNAT que los acredita como entidad perceptora de
donaciones.

e Poderes o resolucion de autorizacion del representante legal que firmara el
contrato de donacion (debe figurar de manera explicita su facultad para
firmar contratos de donacién o recibir cheques de donacion).

Carta de intencion expedida por el solicitante o beneficiario de la donacion.

e Si la donacién es en bienes, se solicitard la firma de un Acta de Entrega de
Donacion, con los datos de la institucion a la que se hace entrega la
donacion, ¢l detalle de los articulos donados y las firmas de los
representantes  legales de la  entidad  beneficiaria y la
Corporacion/subsidiaria. Asimismo, se emitira una factura a titulo gratuito
indicando el valor referencial.

e Certificado de donacion correspondiente o Resolucion de entidad estatal
aprobando la donacion, una vez efectuado el aporte.

e Para cl caso de donaciones a Entidades Publicas se debe solicitar:

¢ El procedimiento interno de la Entidad Publica aprobado para la
tramitacion de sus donaciones para seguir dicho procedimiento.

o Resolucion de aceptacion de la donacion del Titular de la Entidad o
Acuerdo de Consejo en el caso de los Gobiernos Regionales y del
Concejo Municipal en el caso de los Gobiernos Locales
(Municipalidades).

o En el caso de donacion de bienes, solicitar la firma de un Acta de
entrega por parte del representante de la Entidad Puablica.

o Se procurard firmar un Convenio de Donacidn, sin embargo, la
Entidad Publica puede considerar no firmarlo si esto no se encuentra
establecido en su Procedimiento Interno.

e En ¢l caso dc las donaciones de empresas subsidiarias ubicadas fuera del
Per, sera nccesario contar con todos los documentos conforme a la
normativa sobre donaciones de cada pais.

e SAN JORGE se reserva el derecho de solicitar cualquier informacion
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€)

f)

2)

4. Anexos

adicional a la estipulada previamente, segun considerc pertinente, para
aprobar la donacion.

Cada tres (3) meses, ¢l departamento de contabilidad junto con el 4rea de
Imagen Corporativa y Responsabilidad Social serdn responsables de
actualizar el registro corporativo de donaciones de acuerdo al formato
establecido en el Anexo Ol. El éarea de Imagen Corporativa y
Responsabilidad Social sera la responsable de hacer seguimiento al
cumplimiento de este punto.

El area de Imagen Corporativa y Responsabilidad Social hara un
scguimiento de los proyectos cjecutados con aportc de las cmpresas,
solicitando periddicamente y de mancra aleatoria, informacion o rendicion
de cuentas de su uso y del impacto obtenido.

Las areas de Planeamiento y de Cumplimiento de SAN JORGE

supervisaran aleatoriamente el adecuado cumplimiento de los pardmetros
sefialados en la presente norma.

4.1. Anexo: 01: Registro Corporativo de Donaciones
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